
1) คําขอจดทะเบยีนพาณิชย ์(แบบ ทพ.)
2) สาํเนาบตัรประจาํตัวประชาชน
3) สาํเนาทะเบยีนบา้น
4) กรณีผูป้ระกอบการมไิด้เป�นเจา้บา้น ต้องแนบ
เอกสารเพิ�มเติม ดังนี�
- หนังสอืใหค้วามยนิยอมใชส้ถานที�
 - สาํเนาทะเบยีนบา้นหลังที�ประกอบพาณิชยกิจ
 - สาํเนาสญัญาเชา่
 - สาํเนาบตัรประจาํตัวประชาชนเจา้ของสถานที�
 - สาํเนาทะเบยีนบา้นเจา้ของสถานที�
5) กรณีมอบอํานาจ ต้องแนบเอกสารเพิ�มเติม ดังนี�
 - หนังสอืมอบอํานาจพรอ้มติดอากรแสตมป� 10 บาท
 - สาํเนาบตัรประจาํตัวประชาชนของผูม้อบอํานาจ 
   และผูร้บัมอบอํานาจ
6) กรณีประกอบพาณิชยกิจ ขาย หรอืใหเ้ชา่ แผน่ซดีี
แถบบนัทึก วดีิทัศน์ แผนวดีิทัศน์ ดีวดีี หรอืแผน่
วดีิทัศน์ระบบดิจทัิล เฉพาะที�เกี�ยวกับการบนัเทิง ต้องมี
สาํเนาหนังสอือนุญาต หรอื หนังสอืรบัรองใหเ้ป�นผู้
จาํหน่ายหรอืใหเ้ชา่ จากเจา้ของลิขสทิธิ� 
7) กรณีจดทะเบยีนพาณิชยอิ์เล็กทรอนิกส ์ต้องมี
แบบฟอรม์เอกสารแนบท้าย แบบ ทพ.

1) คําขอจดทะเบยีนพาณิชย ์(แบบ ทพ.)
2) สาํเนาบตัรประจาํตัวประชาชน
3) สาํเนาทะเบยีนบา้น
4) กรณีเปลี�ยนแปลงแก้ไขที�ตั�งสาํนักงานแหง่ใหญ่
ต้องแนบเอกสารเพิ�มเติม ดังนี�
 - หนังสอืใหค้วามยนิยอมใชส้ถานที�
 - สาํเนาทะเบยีนบา้นหลังที�ประกอบพาณิชยกิจ
 - สาํเนาสญัญาเชา่
 - สาํเนาบตัรประจาํตัวประชาชนเจา้ของสถานที�
5) สาํเนาทะเบยีนบา้นเจา้ของสถานที�
6) กรณีมอบอํานาจ ต้องแนบเอกสารเพิ�มเติม ดังนี�
 - หนังสอืมอบอํานาจพรอ้มติดอากรแสตมป� 
    10 บาท
 - สาํเนาบตัรประจาํตัวประชาชนของผูม้อบอํานาจ
   และผูร้บัมอบอํานาจ
7) ใบทะเบยีนพาณิชย ์(แบบ พค.0403) การจดทะ เบี ยนพาณิชย�

คู� มื อประชาชน

สแกน  QR CODE 
เพื� อ ติดต่อสอบถาม

ติดต่อสอบถามเพิ�มเติมได้ที�
กองคลัง 

องค์การบรหิารส่วนตําบลเลิงแฝก
โทร. 0 4370 6150 , 09 5389 7991

เอกสารสาํหรับการเปลี�ยนแปลงฯ

1) คําขอจดทะเบยีนพาณิชย ์(แบบ ทพ.)
2) สาํเนาบตัรประจาํตัวประชาชน
3) สาํเนาทะเบยีนบา้น
4) ใบทะเบยีนพาณิชย ์(แบบ พค.0403)
5) กรณีผูป้ระกอบพาณิชยกิจถึงแก่กรรม

สาํเนาใบมรณบตัร
สาํเนาหลักฐานแสดงความเป�นทายาท

6) กรณีมอบอํานาจ ต้องแนบเอกสารเพิ�มเติม ดังนี�
หนังสอืมอบอํานาจพรอ้มติดอากรแสตมป�            
10 บาท
สาํเนาบตัรประจาํตัวประชาชนของผูม้อบอํานาจ
และผูร้บัมอบอํานาจ

เอกสารสาํหรับการเลกิกจิการฯ

เอกสารสาํหรบัการจดทะเบยีนพาณชิย์
(ตั�งใหม)่

องค�การบริหารส�วนตาํบลเลิงแฝก
อาํ เภอกุดรัง  จังหวัดมหาสารคาม



5. การขนส่งทางทะเล การขนส่งโดยเรอืกลไฟ หรอื
    เรอืยนต์ประจาํทาง การขนส่งโดยรถไฟ การขนส่ง 
    โดยรถราง การขนส่งโดยรถยนต์ประจาํทาง 
    การขายทอดตลาด การรบัซื�อขายที�ดิน การให้
    กู้ยืมเงิน การรบัแลกเปลี�ยนหรอืซื�อขายเงินตรา
    ต่างประเทศ การซื�อหรอืขายตั�วเงิน การธนาคาร 
    การโพยก๊วน การทําโรงรบัจาํนําและการทํา
    โรงแรม 
6. การขาย การผลิตหรอืใหเ้ชา่ แผนซดีี แถบบันทึก              
    วดีิทัศน์ แผ่นซดีิทัศน์ ดีวดีี หรอื แผนวดีีทัศน์ 
     ระบบดิจิทัล เฉพาะที�เกี�ยวกับการบันเทิง
7. ขายอัญมณีหรอืเครื�องประดับซึ�งประดับด้วย
    อัญมณี
8. การซื�อขายสินค้าหรอืบรกิารโดยวธิกีารใชส้ื�อ
    อิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครอืข่ายอินเทอรเ์น็ต
    การบรกิารอินเทอรเ์น็ต 
9. การใหเ้ชา่พื�นที�ของเครื�องคอมพิวเตอรแ์ม่ข่าย 
10. การบรกิารเป�นตลาดกลางในการซื�อขายสินค้า
     หรอืบรกิารโดยวธิกีารใชส้ื�ออิเล็กทรอนิกส์
     ผ่านระบบอินเทอรเ์น็ต
11. การใหบ้รกิารเครื�องคอมพิวเตอรเ์พื�อใช้
     อินเทอรเ์น็ต
12. การใหบ้รกิารฟ�งเพลงและรอ้งเพลงโดย
      คาราโอเกะ
13. การใหบ้รกิารเครื�องเล่นเกมส์
14. การใหบ้รกิารตู้เพลง
15. โรงงานแปรสภาพ แกะสลัก และการทํา
     หตัถกรรมจากงาชา้ง การค้าปลีก 
     การค้าส่งงาชา้ง และผลิตภัณฑ์จากงาชา้ง

หลักการและเหตผุล
      กรมพฒันาธุรกิจการค้าได้ถ่ายโอนภารกิจงาน
จดทะเบยีนพาณิชยต์ามพระราชบญัญัติทะเบยีน
พาณิชย ์พ.ศ. 2499 ใหแ้ก่ องค์กรปกครอง
สว่นท้องถิ�นทั�วประเทศ ตั�งแต่เดือน มกราคม 2554
เป�นต้นไป โดยใหอ้งค์การบรหิารสว่นตําบล รบัจด
ทะเบยีนในเขตพื�นที�รบัผดิชอบเพื�อเป�นการอํานวยความ
สะดวกใหกั้บผูป้ระกอบการในการ ยื�นจดทะเบยีน
พาณิชย ์ประหยดัเวลา ประหยดั ค่าใชจ้า่ยในการ
เดินทาง และผูป้ระกอบการสามารถนําหลักฐานการ 
จดทะเบยีนพาณิชยไ์ปใชก้ารทําธุรกรรมได้ 
   องค์การบรหิารสว่นตําบลเลิงแฝก ได้เป�ดใหบ้รกิาร
แก่ผูป้ระกอบพาณิชยกิจ โดยสามารถมา
จดทะเบยีนพาณิชยไ์ด้ ณ กองคลัง องค์การบรหิาร
สว่นตําบลเลิงแฝก ในวนั และ เวลาราชการ 

อัตราค่าธรรมเนียม
1.จดทะเบยีนพาณชิย ์เรยีกเก็บ 50 บาท
2. เปลี�ยนแปลงรายการ เรยีกเก็บ ครั�งละ 20 บาท
3. เลิกประกอบพาณชิยกิจ เรยีกเก็บ 20 บาท
4. ออกใบแทน เรยีกเก็บฉบบัละ 30 บาท
5. การขอตรวจดเูอกสารเกี�ยวกับการจดทะเบยีน
   พาณชิยข์องผูป้ระกอบพาณชิยกิจรายหนึ�ง            
   เรยีกเก็บครั�งละ 20 บาท
6. การคัดสาํเนาและรบัรองสาํเนาเอกสารเกี�ยวกับการ
   จดทะเบยีนพาณชิยเ์รยีกเก็บฉบบัละ 30 บาท

บทกําหนดโทษ
1.ประกอบพาณชิยกิจโดยไมจ่ดทะเบยีนพาณชิย ์
   ภายใน 30 วนั แสดงรายการเท็จ มคีวามผดิ
   ต้องระวางโทษปรบั ไมเ่กิน 2,000 บาท กรณไีม่
   จดทะเบยีนพาณชิยอั์นเป�นความผดิต่อเนื�อง 
   ปรบัอีกวนัละไมเ่กิน 100 บาท
2.ใบทะเบยีนพาณชิยส์ญูหายแต่ไมย่ื�นคํารอ้งขอใบแทน 
   ภายใน 30 วนั หรอืไมแ่สดงใบทะเบยีนพาณชิยไ์วที้�
   สาํนกังานใหเ้หน็ไดง่้าย มคีวามผดิปรบัไมเ่กิน 
   200 บาท และในกรณเีป�นความผดิต่อเนื�อง 
   ปรบัอีกวนัละไมเ่กิน 20 บาท
3.ผูป้ระกอบพาณชิยกิจที�ถกูสั�งถอนใบทะเบยีนพาณชิย ์
   แล้วยงัฝ�าฝ�นประกอบพาณิชยกิจต่อไป มคีวามผดิ
   ต้องระวางโทษ ปรบัไมเ่กิน 10,000 บาท หรอืจาํคกุ
   ไมเ่กิน 1 ป� หรอื ทั�งปรบัทั�งจาํ

      ผูม้หีน้าที�จดทะเบยีนพาณิชย ์คือ บุคคลธรรมดา
คนเดียวหรอืหลายคน (หา้งหุน้สว่นสามญั) หรอื
นิติบุคคลรวมทั�งนิติบุคคลที�ตั�งขึ�นตามกฎหมายต่าง
ประเทศ ที�มาตั�งสาํนักงานสาขาในประเทศไทยซึ�ง
ประกอบกิจการค้าอันเป�นพาณิชยกิจตามที�กระทรวง
พาณิชยกํ์าหนด

ผู้มีหน้าที�จดทะเบียนพาณชิย์

กจิการคา้ที�ตอ้งจดทะเบยีนพาณชิย์
การทําโรงสีข้าวและการทําโรงเลื� อยที�ใช้
เครื�องจักร

1.

2. การขายสินค้ารวมทั�งสิ�นในวันหนึ�งเป�นเงิน  
    ตั�งแต่ 20 บาท ขึ�นไป หรอืมีสินค้าดังกล่าวไว้
    เพื� อขายมีค่ารวมทั�งสิ�นเป�นเงินตั�งแต่ 500 บาท 
   ขึ�นไป
3. การเป�นนายหน้าหรอืตัวแทนค้าต่าง ซึ�งทําการ
    เกี�ยวกับสินค้ามีค่ารวมทั�งสิ�นเป�นเงินตั�งแต่ 
    20 บาทขึ�นไป
4. การประกอบหัตถกรรมหรอือุตสาหกรรมและ
    ขายสินค้าที�ผลิตได้


