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เรื่อง  แจ้งมาตรการประหยัดพลังงานในองค์การบริหารส่วนตำบลเลิงแฝก                                                                           
 

เรียน    ข้าราชการ ลูกจ้าง พนักงานจ้างทุกคน  
  

 เรื่องเดิม 
    ด้วยองค์การบริหารส่วนตำบลเลิงแฝก ได้จัดให้มีมาตรการประหยัดพลังงาน ในหน่วยงานองค์การ
บริหารส่วนตำบลเลิงแฝก โดยขอความร่วมมือบุคลากรในหน่วยงานทุกคนได้ตระหนักถึงความสำคัญของการใช้
พลังงาน โดยลดปริมาณการใช้พลังงาน ใช้พลังงานอย่างคุ้มค่าและให้เกิดประโยชน์สูงสุดดังนี้ 

 ๑. การประหยัดไฟฟ้า 
    กำหนดให้ใช้ไฟฟ้าภายในสำนักงาน องค์การบริหารส่วนตำบลเลิงแฝก โดยมีมาตรการ
ดังต่อไปนี้ 
   ๑.๑ เครื่องปรับอากาศ 
    ให้เริ่มระยะเวลาเปิด-ปิดเครื่องปรับอากาศห้องปฏิบัติงานในแต่ละวันให้สั้นลง ดังนี้ 
        - เริ่มเปิดเวลา ๐๙.๐๐ น. 
    - ปิดระหว่างเวลา ๑๒.๐๐ น. – ๑๓.๐๐ น. 
    - ปิด ๑๖.๐๐ น. หรือก่อนเวลาเลิกงานประมาณ ๓๐ นาที หากมีภารกิจที่จะต้องปฏิบัติงาน 
     นอกเวลาให้เปิดเฉพาะที่จำเป็นต้องปฏิบัติงาน 
    - ตั้งอุณหภูมิของเครื่องปรับอากาศให้อยู่ที่ ๒๕-๒๖ องศา (ประหยัดพลังงานได้ ๑๐ %) 
    - ให้นักการ/ภารโรงทำความสะอาดแผ่นกรองอากาศ เครื่องปรับอากาศอย่างน้อยเดือนละ  
     ๑ ครั้ง 
  ๑.๒ ไฟฟ้าส่องสว่าง 
    - ให้เปิดไฟส่องสว่างในห้องปฏิบัติงานและในสำนักงานเฉพาะดวงที่จำเป็นเท่านั้น 
    - ในเวลากลางคืนให้ผู้อยู่เวรยามเปิดไฟฟ้าเพ่ือแสงสว่างเท่าที่จำเป็นเพื่อรักษาความปลอดภัย  
     ของอาคารต่างๆ ภายในเขตสำนักงาน 
    - ปิดไฟและเครื่องใช้ไฟฟ้าทุกชนิดเมื่อเลิกงานหรือออกจากที่ทำงานทุกครั้ง 
  ๑.๓ เครื่องคอมพิวเตอร์และเครื่องใช้สำนักงาน  
    - ห้ามมิให้เปิดเครื่องคอมพิวเตอร์โดยไม่มีการใช้งาน 
    - ในกรณีที่ไม่ใช้เครื่องถ่ายเอกสารเป็นเวลานานๆ ควรปิดเครื่องถ่ายเอกสาร 
    - ให้กองช่างมอบหมายเจ้าหน้าที่ตรวจสอบอุปกรณ์ไฟฟ้าทุกครั้ง ถ้ามีการชำรุดโดยดำเนินการ   
     ประมาณราคาซ่อมแซม และดูแลรักษาให้อยู่ในสภาพใช้งานอยู่เสมอ     
  ๒. การประหยัดเชื้อเพลิง 
    กำหนดให้ใช้น้ำมันเชื้อเพลิงรวมแต่ละเดือน โดยมีมาตรการดังต่อไปนี้ 
     - ให้ข้าราชการและลูกจ้าง ทุกคนใช้รถยนต์เท่าท่ีจำเป็นเละเป็นไปอย่างประหยัดและต้อง 
     ขออนุมัติก่อนทุกครั้ง 
    - กรณีไปราชการในเส้นทางเดียวกันให้เดินทางโดยรถคันเดียวกัน 
    - ควรใช้โทรศัพท์ โทรสาร และอินเตอร์เน็ตหรือบริการส่งเอกสารแทนการเดินทางไปติดต่อ 
    ด้วยตนเอง 



 
 


