
  

   
 

 
คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลเลิงแฝก 

ที่ 108/2569 
เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการรับ-ส่งเงิน 

------------------------- 
อาศัยอำนาจตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน 

การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒566 ข้อ 36 “เงินรายรับของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เก็บรักษาไว้ตามข้อ 2๒ ให้นำฝากธนาคารทั้งจำนวนภายในวันนั้น ถ้าฝากในวันนั้น 
ไม่ทันให้นำฝากตู้นิรภัย และวันรุ่งขึ้นหรือวันทำการถัดไปให้นำฝากธนาคารทั้งจำนวน" และข้อ ๓๗ “การรับส่งเงิน
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ซึ่งเป็นเงินสดหรือสถานที่ที ่จะรับส่งอยู่ไกลหรือกรณีอื่นใดซึ่งเห็นว่าไม่
ปลอดภัยแก่เงินที่รับส่ง ให้ผู ้บริหารท้องถิ่นแต่งตั้งพนักงานส่วนท้องถิ่นอย่างน้อยสองคน เป็นกรรมการ
รับผิดชอบร่วมกันควบคุมการรับส่งเงิน และให้มีหลักฐานการรับส่งเงินระหว่างผู้มอบหรือผู้รับมอบเงินกับ
กรรมการผู้นำส่งหรือผู้รับไว้ทุกครั้ง หากกรรมการผู้ใดไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ตามที่ได้รับแต่งตั้งไว้ให้นำความ
ในข้อ ๒๖ วรรคหนึ่ง มาใช้บังคับโดยอนุโลม" นั้น  

ดังนั้น เพื่อให้การปฏิบัติงานด้านการรับส่งเงิน ขององค์การบริหารส่วนตำบลเลิงแฝก 
เป็นไปตามระเบียบฯ เพื่อป้องกันมิให้เกิดความเสียหายต่อทางราชการ จึงขอแต่งตั้งคณะกรรมการรับส่งเงิน   
ดังรายนามต่อไปนี้ 

1. นายศราวุฒิ  แก้วมณีจันทร์ ตำแหน่ง  ผู้อำนวยการกองช่าง รักษาราชการแทน 
      ผู้อำนวยการกองคลัง 

2. นางยุภาพร ทับทิมไสย ตำแหน่ง  นักพัฒนาชุมชน รักษาราชการแทน 
      หัวหน้าสำนักปลัด 
และหากเจ้าหน้าที่ที่ได้รับการแต่งตั้งรายดังกล่าวไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ หรือไม่อยู่ประจำ

สำนักงานให้เจ้าหน้าทีด่ังต่อไปนี้ปฏิบัติหน้าที่แทน 
3. นางจิตรอารีย์  บุหรัน ตำแหน่ง  รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลเลิงแฝก   

ปฏิบัติหน้าที่แทน 
      นายศราวุฒิ  แก้วมณีจันทร์ 

4. นางสาวเพชรรัตน์ หมื่นสา ตำแหน่ง  นักวิชาการเงินและบัญชี ปฏิบัติหน้าที่แทน 
      นางยุภาพร ทับทิมไสย 
    
มีหน้าที่  รับผิดชอบร่วมกันในการควบคุมเงินที่นำส่ง ดังนี้ 
๑. ตรวจนับจำนวนเงินซึ่งได้รับมอบหมายให้รับส่งกับใบนำส่งและบันทึกการรับเงินเพ่ือนำส่ง 

ให้ถูกต้องตรงกันแล้วลงลายมือชื่อในบันทึกพร้อมกับผู้มอบหรือผู้รับมอบเงินทั้งสองฉบับ โดยให้คณะกรรมการ
รับส่งเงินเก็บรักษาไว้หนึ่งฉบับมอบให้ผู้มอบหรือผู้รับมอบเก็บไว้เป็นหลักฐานหนึ่งฉบับ 

๒. บรรจุเงินลงในซองทึบโดยปิดผนึกพร้อมลงลายมือชื่อกำกับบริเวณรอยปิดผนึกและใช้เทป 
กาวใสปิดทับตามแนวผนึกซองทับลายมือชื่อในลักษณะที่จะต้องถูกทำลายเมื่อมีการเปิดผนึกและมอบชองบรรจุเงิน
ให้กรรมการซึ่งเป็นผู้อาวุโสเพื่อนำเงินเดินทางไปส่งต่อไป 
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3. ให้กรรมการรับส่งเงินพร้อมกับออกเดินทางไปยังสถานที่รับส่งเงินทันที ห้ามมิให้แยกย้าย
จากกันหรือหยุดพักระหว่างทางโดยไม่มีเหตุผลจำเป็น และเม่ือไปถึงสถานที่รับส่งเงินให้รีบนำเงินส่งให้เสร็จสิ้น
ภายในวันทำการนั้น หรืออย่างช้าภายในวันทำการถัดไป 

4. ก่อนนำส่งเงิน ให้กรรมการรับส่งเงินทุกคนพร้อมกันตรวจสภาพชองบรรจุเงิน เมื่อปรากฎ
ว่าอยู่ในสภาพเรียบร้อยแล้ว จึงให้นำเงินออกส่งหากปรากฎว่า ซองบรรจุเงินอยู่ในลักษณะไม่เรียบร้อย หรือมี
พฤติการณ์ชวนให้สงสัยว่าจะมีการทุจริต ให้คณะกรรมการรับส่งเงินรีบรายงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล
เลิงแฝก ตรวจสอบข้อเท็จจริง เพื่อนำเรียนนายกองค์การบริหารส่วนตำบลเลิงแฝก พิจารณาและสั่งการตาม
อำนาจหน้าที่ต่อไป ส่วนเงินให้คณะกรรมการนำส่งให้แล้วเสร็จ 

5. กรณีจำนวนเงินที่นำส่งมีปลอมแปลงจำนวนเท่าใด ให้คณะกรรมการรับส่งเงินตามจำนวน
ที่นำส่งได้ และให้บันทึกจำนวนเงินปลอมแปลงนั้นไว้ในบันทึกการรับเงินเพื่อนำส่งแล้วลงลายมือชื่อกรรมการ
ทุกคนพร้อมด้วยเจ้าพนักงานของผู้รับเงิน และเมื่อกลับถึงองค์การบริหารส่วนตำบลเลิงแฝกแล้ว ให้รายงาน
ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลเลิงแฝก ตรวจสอบข้อเท็จจริง เพื่อนำเรียนนายกองค์การบริหารส่วนตำบลเลิงแฝก 
พิจารณาและสั่งการตามอำนาจหน้าที่ต่อไป 

6. เมื่อคณะกรรมการรับส่งเงินได้รับส่งเงินเสร็จเรียบร้อย และเดินทางกลับถึงองค์การบริหาร
ส่วนตำบลเลิงแฝก ให้รีบมอบคู่ฉบับใบนำส่งเงินมอบให้หัวหน้าหน่วยงานคลัง หรือเจ้าหน้าที่การเงินทันที 

ให้ผู้ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปตามระเบียบระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย
การรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ. ๒๕๖๖ ข้อ ๓๖ ข้อ ๓๗ และข้อ ๓๘ โดยเคร่งครัด 

ทั้งนี้  ตั้งแต่วันที่    19    มีนาคม 2569  เป็นต้นไป 

   สั่ง   ณ      วันที ่  19     มีนาคม  พ.ศ.2569 

         

 (นายสมพร  ทวยจัด) 
      นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเลิงแฝก 

 


